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todz, dnia 03.08.2021 r.
DZz8.271.7.2021

Zapytanie ofertowe

Postepowanie do kiérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019,
Prawo zamowien publicznych
#j. Dz. U. 22021 r. poz. 1129/ w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy/

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Na: Kampanig marketingowa promujaca projekt ,,Tum - perta romanskiego szlaku ziemi teczyckiej” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa VI
Rewitalizacja i Potencjat Endogeniczny Regionu, Dziatanie V1.2 Rozwdj Gospodarki Turystycznej, Poddziatanie

V1.2.1 Rozwdj Gospodarki Turystycznej

Niniejsze zamowienie wspolfinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020.

|. Zamawiajacy: Muzeum Archeologiczne i Etnograficzne w Lodzi
Adres do korespondencji: pl. Wolnosci 14, 91-415 Lodz

tel. 42 632 84 40, mail: muzeum@maie.lodz.pl
NIP:724-10-00-413, REGON: 000277635

II. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest:

Stworzenie, realizacja zgodnie z harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajacego, monitoring i sprawozdanie
z kampanii marketingowej majacej na celu promocje oferty kulturalno - turystycznej ziemi teczyckiej, w sktad ktérej wchodzg

nastepujace dzialania:
- emisja filmu reklamowego promujacego zabytki regionu w telewizji o zasiegu regionalnym (film przekazuje Zamawiajacy)
- wyprodukowanie i emisja spotu reklamowego w dwach rozgtosniach radiowych o zasiegu przynajmnigj regionalnym

- zaplanowanie i zorganizowanie wywiadu/ reportazu sponsorowanego oraz jego emisja w rozgtosni radiowej o zasiegu

ogoinopolskim

- artykut sponsorowany w prasie (wersja papierowa oraz online) tj.. branzowym czasopi$mie (nauka/ eksploracja/ historia/

archeologia), dzienniku o zasiegu regionalnym, dzienniku o zasiegu ogolnopolskim

Wykonanie zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji dla Regionalnego Programu Operacyjnego dla wojewodziwa
todzkiego na lata 2014 - 2020.
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1. Prasa

Zakres prac: opracowanie w oparciu o materialy przekazane przez Zamawiajgcego (w terminie 7 dni od podpisania umowy)
i zlecenie do emisji zaakceptowanych przez Zamawiajgcego artykutow sponsorowanych w 3 tytutach prasowych (wydania

papierowe oraz online) speiniajacych nastepujace warunki:

1. ogolnopolskie czasopismo branzowe (nauka/ eksploracja/ historia/ archeologia)
2. dziennik o zasiegu regionalnym
3. dziennik o zasiegu ogolnopolskim

2. Radio

Zakres prac: przygotowanie lub zlecenie przygotowania tekstu lektorskiego na podstawie materialow przekazanych przez
Zamawiajacego (w terminie 7 dni od podpisania umowy), koszt wykupu licencji do emisji w stacjach radiowych spelniajacych

nastepujace warunki:

1. 2 stagje radiowe o zasiggu przynajmniej regionalnym
2. 1 stacja radiowa o zasiegu ogoinopolskim

ustalenie harmonogramu emisji, przekazanie zaakceptowanego przez Zamawiajacego spotu do emisji, organizacja wywiadu/

reportazu sponsorowanego w audycji o tematyce kulturalno — turystycznej, monitoring kampanii
Diugos¢ spotu reklamowego: 30 s.
Dlugos¢ wywiadu/ reportazu: przynajmniej 10 minut

lloé¢ emisji spotu reklamowego: w 2 réznych stacjach o zasiggu przynajmniej regionalnym — 50 emisji na stacje, tacznie 100
emisji

llos¢ emisji wywiadu/ reportazu sponsorowanego: jednorazowo
3. Telewizja
Zakres prac: ustalenie harmonogramu emisji filmu reklamowego, emisja filmu reklamowego w telewizji 0 zasiegu regionalnym
Film do emisji przekazuje Zamawiajacy do dnia 6.10.2021 .
Diugos¢ filmu reklamowego: 30 s.
llos¢ emisji: 60
Kod CPV -79341400-0 - ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

[Il. Termin wykonania zaméwienia
Termin  wykonania/realizacji zamowienia: zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem nie pdzniej niz
do dnia 05.11. 2021 r.

IV. Termin zwigzania oferta:

Termin waznosci oferty: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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V. Opis sposobu przygotowania oferty:
1.Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym zataczonym do ninigjszego zapytania.
2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu
z wiasciwego rejestru do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petlnomacnictwo.
3. Oferta powinna zawieraé:

e date sporzadzenia,

» adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP, dane teleadresowe Wykonawcy

e podpis Wykonawcy lub pefnomacnika,

e pelnomocnictwo (w razie podpisania oferty przez peinomocnika Wykonawcy)

¢ oferta powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym. Zamawiajacy dopuszcza takze zlozenie oferty w formie skanu podpisanej pisemnie oferty.

V1. Miejsce oraz termin sktadania ofert.
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: muzeum@maie.lodz.pl
do dnia 11.08.2021 r. do godz. 09:00.
2. Dodatkowych informacji udziela:

- Agnieszka Wybor agnieszka.wybor@maie.lodz.pl (w zakresie postanowien zapytania ofertowego dotyczacych

procedury udzielania zamowienia)
- Jakub Knop jakub.knop@maie.lodz.pl (w zakresie przedmiotu zamowienia)

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych
ofert lub uzupelnienia zfozonych dokumentéw.

6. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy skiadajgcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

8. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwigksza liczbe punktow uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie przyznano najwieksza liczbe punktow.

9. Wszelkg korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczna.

VIl. Wymagane dokumenty
-Dokument petnomocnictwa — w przypadku udzielenia petnomocnictwa do podpisania oferty wraz z zatacznikami innej osobie
niz upowazniona do reprezentacji

-Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych.

VIII. Ocena ofert
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1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposrod waznych ofert zlozonych w postgpowaniu, na podstawie
okreslonych kryteriow oceny ofert.
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Cena brutto — 100%

Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, podanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym — waga 100% (maksymalnie 100 pkt).

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cn
Kc = - x 100 x W
Chb
Ke — liczba punktow ocenianej oferty dla kryterium ceny
Cn — cena brutto oferty najtanszej
Cb - cena brutto oferty ocenianej
W — waga kryterium (100)

IX. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia z waznych przyczyn.

X. Informacje o formalnosciach

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy powiadomi o wyborze wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferte w postepowaniu.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. W prowadzonym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

4, Zamawiajacy wymaga braku powigzan kapitatowych i osobowych pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi W imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akgj,

¢) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki

lub kurateli.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce, ze nie podlega on wykluczeniu z postepowania na powyzszej podstawie do
oferty nalezy dolaczy¢ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych, ze swiadomoscig odpowiedzialnosci
karnej za skiadanie falszywych o$wiadczen.

XI. Dodatkowe informacje
Zgodnie z art, 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {(ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Archeologiczne i Etnograficzne w Lodzi (91-415 £odZ,
Plac Wolnosci 14) (dalej: ,MAIE"™;
kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w MAIE e-mail: inspektor.ido@maie.lodz.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczacego dostawy w zakresie: ,Zakupu serwerow wraz
z systemem centralnego back — up danych muzealnych w Muzeum Archeologicznym i Etnograficznym w todzi” (
nr postepowania) prowadzonym z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129);
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, w uzasadnionych
przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, uméw powierzenia lub stosownych upowaznien;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng;
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

o  zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych oscbowych,

o  zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

o  zadania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,

o  zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

o Wwniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

o przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

o wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym, a w szczegodlnych
przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy;
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane;
Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie srodki fizycznej, techniczneji organizacyjnej ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang,

nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

XIl. Zataczniki:

1.
2,
3.

Formularz ofertowy

Projekt umowy

Oswiadczenie dotyczace braku powigzan

wLU m Arche

(data, podpis i pieczec

osoby zatwierdzajgcej postepowanie)






